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Studentische/wissenschaftliche Hilfskraft (w/m/d)

Zur Verstarkung unseres Teams im Studiendekanat, Abteilung Prifungen/Humanmedizin suchen wir zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine Studentische Hilfskraft (w/m/d). Die Beschéftigung erfolgt mit flexibler
Arbeitszeit (ca. 25 Std./Monat), zunachst befristet flr ein Jahr.

Die digitale Durchfiihrung von Prufungen sowie deren digitale Prozessorganisation erfordern u.a. die
elektronische Erfassung von Klausurfragen, Bearbeitung von Anmeldevorgangen, Prifungsorganisation sowie
Ergebnis-Berechnungen und statistische Auswertungen inklusive deren Kommunikation.

Schwerpunktmafig wird die Hilfskraft in den Prifungszeiten zum Ende des Semesters (Dezember-Februar
sowie Mai-Juli) eingesetzt und muss demzufolge auch zu Beginn der Semesterferien zur Verfligung stehen.
Entsprechende zeitliche Flexibilitat ist Voraussetzung fur die Tatigkeit.

Ihre Aufgaben:

e  Arbeit mit Stud.IP, MS-Office-L6sungen, Wikis

Datenerfassung und -weiterbearbeitung

Erarbeiten von Vorlagen und SOPs fir Anwender (Studenten, Lehrende, Mitarbeitende)
Datenauswertung

First Level Support fir Studierende und Lehrende

Unterstitzung bei Prifungsvorbereitung und -durchfiihrung

Dokumentenverwaltung, Archivierung

Wir wiinschen uns:

Kenntnisse im Umgang mit Datenbanken

Kenntnisse in statistischen Auswertungen, Excel

Strukturierte und analytische Denkweise, Zuverléassigkeit, Genauigkeit
Kommunikationsfahigkeit

Selbstandige Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen:

Eine interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem engagierten Team

e Eine detaillierte Einarbeitung und kontinuierliche Begleitung

e  Vergltung entsprechend den Richtlinien der TdL Uber die Arbeitsbedingungen der wissenschaftlichen und
studentischen Hilfskréafte

e Flexible Arbeitszeiteinteilung

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen bis zum 15.10.2022 per E-Mail (bitte nur als eine PDF-Datei) an
ines.pruefer@med.uni-rostock.de. Soweit moglich, informieren Sie uns bitte auch, an welchen Tagen/zu
welchen Zeiten wir Sie einsetzen kdnnten.

Wir wollen besonders die Karrieren von Frauen férdern und freuen uns sehr Giber Bewerberinnen.

Auch die Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter und gleichgestellter Bewerber und Bewerberinnen sind
herzlich willkommen.

Mit der Bewerbung entstehende Kosten kénnen nicht ibernommen werden.

Fur telefonische Rickfragen wenden Sie sich bitte montags bis mittwochs an Frau Dr. Prifer.
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